
1 .   T e l a h  m e n d a f t a r k a n  d i r i  k e  K S E I
2 .   M e m i l i k i  P C  d e n g a n  k u a l i f i k a s i  m i n i m u m :
       ·  I n t e l  P e n t i u m
       ·  M e m o r y  ( R A M )  3 2  M B .
3 .   M e m i l i k i  j a r i n g a n  i n t e r n e t

PANDUAN



H i d u p k a n  P C
2 . K l i k  p a d a  i c o n  i n t e r n e t  u n t u k  m e n g a k s e s  i n t e r n e t
3 . K e t i k  h t t p s : / / o n l i n e . k s e i . c o . i d /  d i  b a g i a n  a l a m a t  ( a d d r e s s )  d a n  t e k a n  t o m b o l

e n t e r ,  m a k a  a k a n  m u n c u l  S e c u r i t y  A l e r t  t e k a n  t o m b o l  O K .

4 . M a k a  a k a n  m u n c u l  p a d a  l a y a r  m e n u  m e m b e r  l o g i n  h e r e ,  p i l i h  G r o u p  a t a u   ( 5
d i g i t  a t a u  L i s t  d a f t a r  e m i t e n  /  g r o u p ) ,  k e t i k  u s e r  i d  d a n  p a s s w o r d  k e m u d i a n
t e k a n  t o m b o l  e n t e r .

member login here:

              f o r m u l i r  p e n d a f t a r a n  E m i t e n  A r e a .
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:  U n t u k  s e l a l u  k e m b a l i  k e  H a l a m a n  U t a m a
*     L o g i n :  U n t u k  l o g i n  k e m b a l i
*     C h a n g e  P r o f i l e :  U n t u k  M e r u b a h  u s e r  P r o f i l e
*     C h a n g e  P a s s w o r d :  U n t u k  M e r u b a h  P a s s w o r d
*     L o g o u t :  U n t u k  L o g o u t  a t a u  k e l u a r  d a r i  a p l i k a s i

5 .    M a k a  p a d a  L a y a r  a k a n  m u n c u l  h a l a m a n  u t a m a  ( ‘ M a i n  P a g e ’  ) ,  y a k n i :

P a d a  L a y a r  :  s e b e l a h  a t a s  h a l a m a n  i n i  ( d a n  j u g a  h a l a m a n  l a i n n y a )  s e l a l u  t e r d a p a t
m e n u - m e n u  a n t a r a  l a i n :
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6 .  P a d a  H a l a m a n  i n i  t e r d a p a t  l i n k - l i n k  u n t u k  m e n d a p a t k a n  i n f o r m a s i  a n t a r a  l a i n :

-   I n f o r m a s i  k e p e m i l i k a n  E f e k  y a n g  d i c a t a t k a n  d i  K S E I .  P i l i h  n a m a  e f e k  y a n g  i n g i n
d i l i h a t ,  k e m u d i a n  k l i k  s u b m i t .

M a k a  a k a n  m u n c u l  h a l a m a n  y a n g  b e r i s i k a n  i n f o r m a s i  k e p e m i l i k a n  e f e k  t e r b e s a r
y a n g  d i m i l i k i  a n g g o t a  b u r s a  /  B a n k  K u s t o d i a n .

4 I C S D  O n l i n e

SEJAHTERA SELALU TBK, PT.



7 .  P a d a  h a l a m a n  y a n g  s a m a  j u g a ,  t e r d a p a t  l i n k - l i n k  u n t u k  I n f o r m a s i
    l a i n n y a ,  s e p e r t i  :

7 . 1 .  P o s i s i  K e p e m i l i k a n  E f e k  p e r  A B / B K

7 . 2 .  M u t a s i  H a r i a n  K e p e m i l i k a n  E f e k

7 . 3 .  D a f t a r  P e m e g a n g  R e k e n i n g  S e l e n g k a p n y a  ( D o w n l o a d  S u b  A c c o u n t ) .

Langkah-langkah yang harus dilakukan dalam
mendownload Sub-Account sebagai berikut :

1. Isi kolom tanggal yang diinginkan (dd/mm/yyyy
)

2. Klik Right Mouse, pilih menu ‘Save Target As...’
pada Button “Download”.

3. Buka MS Excel
4. Buka file yang tersimpan (.txt) dan Anda akan

menemukan Window Text Import Wizard, step 1 of
3

5. Pada Window Text Import Wizard, step 1 of 3, klik
tombol next

6. Pada Window Text Import Wizard, step 2 of 3, pada
Delimiters klik pada kotak Other, masukkan
karakter pipe ‘|’ dan klik tombol next

7. Pada Window Text Import Wizard, step 3 of 3, klik
tombol finish

8. Simpan (save as) file tersebut ke dalam file MS
Excel
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Download



8 .  P a d a  p o s i s i  k e p e m i l i k a n  e f e k  A B / B K ,  d a p a t  j u g a  d i l i h a t  D e t a i l  K e p e m i l i k a n   E f e k
    A n g g o t a  B u r s a  ( S u b  A c c o u n t  A n g g o t a  B u r s a )

7 . 4 .  S u m m a r y  S u b  A c c o u n t  B e r d a s a r k a n  G o l o n g a n

M a k a  a k a n  m u n c u l  h a l a m a n  y a n g  b e r i s i  i n f o r m a s i  K e p e m i l i k a n  E f e k  A n g g o t a
B u r s a  ( S u b  A c c o u n t  A n g g o t a  B u r s a ) .

7 . 5 .  P o s i s i  K e p e m i l i k a n  E f e k  Y a n g  D i j a m i n k a n
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Formulir Pendaftaran Emiten Area                                              Nomor **) : _______________ 

  Issuers Area Registration Form                                                  Number 
 

A. Data Perusahaan / Company Data 
 

 Jenis Perusahaan 
Company Type 

:  
 Penerbit Efek 
Issuer 

 
Pengelola Administrasi Efek 
Registrar 

 

 

I. Data Penerbit Efek *) 
Issuer Data 

 

 1. Nama Penerbit Efek 
Issuer’s Name :   

 

 2. Alamat 
Address :   

 

 :  
 

 

 

 3. Kode Pos 
Zip Code :   4. Kota 

City :   

 

 5. Nomor Telepon 
Telephone Number :   6. Nomor Faksimili  

Fax Number :   

 

 7. Surat Elektronik 
Email Address :   8. Nama Pengelola Administrasi Efek 

Registrar Name :    

 

II. Data Pengelola Administrasi Efek*) 
Registrar  Data 

 

 
 
 

1. Nama Pengelola Administrasi Efek 
Registrar Name 

   

 2. Alamat 
Address :  

 
 :  

 
 
 3. Kode Pos 

Zip Code :   4. Kota 
City  :  

 
 5. Nomor Telepon 

Telephone Number :   6. Nomor Faksimili  
Fax Number :  

 
 7. Surat Elektronik 

Email Address :         
 

B. Pejabat Berwenang/Authorized Person 
 

 1. N a m a 
N a m e :   

 

  Jabatan 
Title :    

 

 2. N a m a 
N a m e :   

 

  Jabatan 
Title :    

 

C. Pengesahan 
Validation 

    
 Dengan menandatangani Formulir Pendaftaran Emiten Area ini, kami menyatakan telah membaca dan memahami seluruh peraturan KSEI tentang penitipan kolektif di KSEI serta setuju 

untuk tunduk dan mematuhi peraturan tersebut. KSEI tidak bertangung jawab atas penyalahgunaan akses yang diberikan. 
 

 By signing this Securities Registration Form, we declare that we have read and understood all KSEI regulation regarding the collective custody in KSEI, as well as  we  are subject to and 
abide by those KSEI regulation. KSEI cannot be held responsible for misuse of access. 

 

 Kami menyatakan bahwa semua keterangan dan dokumen yang kami berikan kepada KSEI adalah lengkap dan benar.  
 We declare that all information and documents submitted to KSEI are correct and complete.  
 

 ____________,  _____/_____/________  Petugas KSEI **) 

KSEI Officer 
 

     
     

     
     

     
     
     

 (…………………………………..….) (………………………..…………….) (………………………………….)  
 Nama, Tanda Tangan Pejabat berwenang 1& Cap Perusahaan   

Name, Signature  of 1st Authorized Signature & Issuer Stamp 
Nama & Tanda Tangan  Pejabat berwenang 2 
Name & Signature of 2nd Authorized Signature 

Nama & Tanda Tangan  
Name & Signature 

 

     
 

*)  Diisi sesuai jenis perusahaan 
*) Filled according to company type  

**)  Hanya diisi oleh Petugas KSEI 
**)  For KSEI use only 

 
FM-JKS-04-2008, Rev. 0
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