Halaman : /4

— Instruksi Kerja o :
Bagian : Corporate Action
Pzt PROSEDUR MENCETAK INVITATION  pivisi: DIS

KSEI LETTER ATAS KONFIRMASI
TERTULIS UNTUK RUPS (KTUR)
BAGI PEMEGANG REKENING

Tujuan/Ruang Lingkup : Prosedur Mencetak Invitation Letter Report atas kegiatan
RUPS untuk Corporate Action didalam Sistem C-Best untuk
Pemegang Rekening

Pelaksana : User Pemegang Rekening

Persyaratan : Group dari user yang dapat masuk C-BEST telah
diberikan Akses untuk mencetak Report Invitation
Letter.

Penanggung Jawab : -

Dokumen : Invitation Letter untuk Konfirmasi Tertulis Untuk RUPS (KTUR)

Langkah Kerja :

PENDAHULUAN

Konfirmasi Tertulis Untuk RUPS (KTUR) di perlukan untuk kegiatan Rapat Umum Pemegang
Saham (RUPS). KTUR diperlukan untuk menunjukan kepada investor bahwa dirinya telah
terdaftar di dalam Daftar Pemegang Saham suatu Emiten.

Mohon diingat bahwa KTUR yang dihasilkan akan mencatatkan nama yang tercantum dalam
Daftar Pemegang Saham (DPS) pada Record Date dan G-BEST tidak dapat melakukan koreksi
KTUR dan Daftar Pemegang Saham, untuk itu agar kegiatan persiapan Rapat Umum
Pemegang Saham Luar Biasa dapat berjalan dengan lebih efisien dan efektif, maka kami
harapkan Pemegang Rekening membuka Sub Rekening Efek disertai dengan dokumen yang
sesuai dengan ketentuan KSElI dan memindahkan posisi efek milik nasabah dari rekening
portofolio sendiri (Own Depository Account) ke Sub Rekening Efek (Sub Account) atas nama
investor atau Sub Account atas portfolio sendiri sebelum Tanggal Pencatatan (Record Date)
untuk kegiatan Rapat Umum Pemegang Saham Luar Biasa tersebut

1. Pada main menu, klik “ReEort". .
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2. Klik “View/Save/Delete reports/files.
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3. Klik “Batch report”.
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4. Klik “Search”, hingga muncul layar sbb :
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5. Muncul report “Invitation Letter” yang berisi Konfirmasi Tertulis Untuk RUPS (KTUR)
yang menyatakan jumlah efek dan nama sub account yang berhak untuk mengikuti RUPS
sesuai pada Record Date

6. Klik View It, untuk menampilkan detail dari Invitation Letter untuk KTUR.

| |
ik ¥ Jlocerond Yow Wirdes Hole
Mo BT s b Hos s DEN A &R

1”.-
KSEI
Frnfonrcisd [ i Fx [ orikiey

Ho ETUR ; BASE-SK KIKHEIH]

HONFIRMASI TERTULIS LINTUH
HAPAT LIMUM PEMEGANG SAHAM (KTUR)

BAHTERA ADIMPMA SAMUDRA Tok [EASE] [seanuinya disebut Emben™ dengan inl membarnikan kusss kepada PT
Kusaodian Sontral Efek Indonasia wunisk manarbitkan konfimasi kapamilian saham oleh pamageng saham sabagai
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Actobat Reader - [invitation_Letter_KSEI20011029133747086.pdf]
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berikut: ﬂ
Nama Pemegang efek 9X000 SEKURITAS, PT
Nomor Rekening/ sub rekening 9X000-0000-001-31
Nomor Jatidiri (KTP/SIM/PASPOR) o
Alamat C/O PT 9X000
Jumlah saham 10000
Pada tanggal Pencatatan (Record Date) | : | 29 October 2001
Selanjutnya kami mengkonfirmasikan bahwa pemegang saham tersebut diatas berhak untuk hadir dan memberikan
suara dalam Rapat Umum Pemegang Saham (RUPS), yang mewakili jumlah kepemilikan saham sebagaimana
tercantum dalam KTUR ini. RUPS akan diselenggarakan oleh Emiten pada H
Tanggal Pelaksanaan : | g | 31 October 2001
Konfirmasi ini diterbitkan sesuai dengan data rekening/ sub rekening dalam C-BEST yang dikelola oleh PT 9X000
(9X000), selaku pemegang rekening di KSEl dan Kustodian dari pemegang saham.
Jakarta, 30 October 2001
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7. Cetak seluruh Reports Invitation Letter dan dilakukan pengecekan terhadap saldo efek
pada masing-masing nasabah Pemegang Rekeninig.

8. Simpan hasil cetak Invitation Letter.
9. Serahkan invitation Letter (KTUR) kepada investor/ nasabah yang dikelola untuk keperluan

kegiatan RUPS.
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